Pravidla pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
ZS Cesky Krumlov, Za NadraZim 222

CL 1.
Uvodni ustanoveni

ZS Cesky Krumlov, Za Nadrazim 222 je v souladu s § 4 odst. 1 pism. d) zakona &. 134/2016
Sb., o zadavani vetejnych zakazek (dale jako ,,zdkon* nebo ,,ZZVZ*) zadavatelem vetejné
zakazky.

Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu ZS Cesky Krumlov, Za Nadrazim
222 (dale jen ,,Pravidla®“), jsou zpracovana ke sjednoceni a konkretizaci postupu pri
zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu postupem dle § 31 ZZVZ, kdy zadavatel neni
povinen zadat zakazku v zadavacim fizeni”.

Vybérové Fizeni je postup zadavatele stanoveny témito pravidly, jehoz tcelem je zadani
vetejné zakazky malého rozsahu, a to az do uzavieni smlouvy nebo do zruseni vyberového
fizeni.

Tato pravidla se nevztahuji na zadavani vefejnych zakazek, jejichz rezim zadavani se tidi
zédkonem (§ 24 ZZVZ), tj. na vetejné zakazky podlimitni (§ 25 ZZVZ) a nadlimitni (§ 26
77N 7), ptipadné zakazky zadavané ve zjednoduseném rezimu (§ 129 ZZVZ).

Tato pravidla jsou plné€ v souladu zdkonnymi a ostatnimi souvisejicimi pravnimi predpisy a
organiza¢nim fadem ZS cesky Krumlov, Za Nadrazim 222.

Cl. 2.
Kategorie zakazek dle predpokladané hodnoty zakazky

Vetejna zakazka malého rozsahu (dale také jako ,,VZMR®) je zakézka, jejiz ptfedpokladana
hodnota nedoséhne vyse stanovené v § 27 ZZVZ s tim, Ze:

a) vetejna zakazka na dodavky a sluzby nedosahne hodnoty 2.000.000,- K¢ bez DPH,

b) vefejna zakazka na stavebni prace nedosahne hodnoty 6.000.000,- K¢ bez DPH.

. VZMR jsou na zakladé Pravidel dale ¢lenény podle predpoklidané hodnoty zakazky
takto:

I. kategorie - VZMR do 200.000,- K¢ bez DPH véetné,

I1. kategorie — VZMR na dodavky a sluzby od 200.000,01 K¢ do 2.000.000,- K¢ bez DPH,
a VZMR na stavebni prace od 200.000,01 K¢ do 6.000.000,- K¢ bez DPH.

Finan¢ni limity uvedené v jednotlivych ustanovenich Pravidel se mohou ménit pouze
v navaznosti na novely zédkona a v ndvaznosti na vydana natizeni vlady.

Pti zadavani VZMR dodrzi zadavatel zasady uvedené v § 6 ZZVZ. Zadavatel bude dodrzovat
zasadu transparentnosti a ptimétenosti, ve vztahu k dodavatelim zasadu rovného zachdzeni a
zakazu diskriminace, zadavatel nebude omezovat tcast v zadavacim fizeni dodavatelim
uvedenym v § 6 odst. 3 ZZVZ (sidlo dodavatele v EU, EHP, Svycarské konfederaci,
existence mezinarodni smlouvy zarucujici piistup dodavatel k zadavané vetejné zakazce).

* Zadavaci fizeni — postup zadavatele podle zdkona o zadavani vefejnych zakazek, jehoz i¢elem je zadani vefejné
zakazky, a to az do uzavieni smlouvy nebo do zruseni zadavaciho fizeni



&

1.

CL3
Piedpokladana hodnota zakazky

Piedpokladanou hodnotou zakazky se rozumi zadavatelem predpoklddand vyse uplaty za
plnéni verejné zakdzky vyjadiena v penézich, kterou je zadavatel povinen stanovit pro ucely
postupu ve vybérovém fizeni pred jeho zahdjenim nebo k okamziku zadani VZMR, pokud
nebyla zadana ve vybérovém fizeni.

Ptedpokladand hodnota verejné zakazky musi zahrnovat ptredpokladanou hodnotu vsech
plnéni, ktera tvoii jeden funkcni celek a jsou zadavana v Casové souvislosti, a to bez ohledu
na zdroj financovani jednotlivych plnéni.

Pii stanoveni piedpokladané hodnoty vefejné zakazky postupuje opravnéna osoba podle
zasad uvedenych v ustanoveni § 16 az § 23 ZZVZ.

Pti stanoveni pfedpokladané hodnoty je vZdy rozhodna cena bez dan¢ z pfidané hodnoty
Je-li zakazka rozdélena na ¢asti, je pro stanoveni predpokladané hodnoty rozhodujici soucet
ptedpokladanych hodnot vSech ¢asti zakazky.

Piedpokladana hodnota verejnych zakazek pravidelné povahy na sluzby a dodavky:
Ptedpokladana hodnota vetfejné zakéazky, jejimz predmétem jsou pravidelné potizované nebo
trvajici dodavky nebo sluzby (napt. uklid, ostraha nebo nakup kancelaiskych potieb), se
stanovi jako soucet predpoklddanych hodnot jednotlivych dodévek a sluzeb, které¢ maji byt
zadavatelem zadany béhem nésledujicich 12 mésict. V pfipadé uzavirani smlouvy je
rozhodna predpokladana vySe Uplaty za celou dobu trvadni smlouvy, maximalné vSak 48
mésict. Je-li smlouva uzaviena na dobu del§i nez 48 meésicii nebo je uzaviena na dobu
neurcitou popi. nelze dobu trvani piesné vymezit, je rozhodnou vysi Uplaty uplata za 48
mésict.

Zadavatel neni povinen séitat predpoklddané hodnoty vetejnych zakazek pokud jde o
zakazky, které budou pofizovany dle zcela aktudlnich potfeb zadavatele a které nelze
objektivné dopfedu vibec predvidat a jsou realizovany jako dusledek napf.
neptfedvidatelnych poSkozeni, zni¢eni majetkovych hodnot apod. Stejné tak to plati pro
zakazky, které se pofizuji opakované a nepravidelng, dle aktudlnich potieb zadavatele,
jejichz jednotkova cena je v prubéhu kalendainiho roku proménliva (napt. pohonné hmoty,
potraviny, letenky). Jedna se vzdy o zakazky samostatné.

Cl. 4.
Opravnéné osoby

Opravnénou osobou je feditel ZS Cesky Krumlov, Za Nadrazim 222. V piipadé

nepritomnosti Feditele je opravnénou osobou zastupce reditele.

1.

2.

VZMR realizuje a zadava opravnéna osoba, a to postupem, ktery je v souladu

s prilohami téchto Pravidel.

Opravnéna osoba zejména:

- rozhoduje o vyhlaseni VZMR,

- stanovi podminky zadani VZMR v souladu s pfilohami téchto Pravidel,

- ptipravuje dal$i dokumenty (napi. podklady pro uzavieni smluv atd.),

- je opravnéna za zadavatele v prub&hu fizeni vyfizovat béZznou korespondenci,

- ustanovuje komisi pro otevirani obalek a pro posouzeni a hodnoceni nabidek, ktera ma
minimalné tfi Cleny a jiz vzdy tvofi pravnik, opravnéna osoba a osoba disponujici
odbornosti ve vztahu k pfedmétu vetejné zakazky,

- rozhoduje o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,

- uzavira objednavku nebo smlouvu s dodavatelem.



Opravnénad osoba je povinna zabezpeCit prubéh VZMR tak, aby tento byl v souladu se

zékonem, pravnimi pfedpisy souvisejicimi a vnitinimi predpisy.

Opravnéna osoba je povinna postupovat tak, aby nedochézelo k déleni predmétu zakazky s

cilem snizit jeji hodnotu pod stanovené limity (viz. ¢l. 3 Pravidel — Pfedpokladana hodnota).

V ptipad¢€ pouziti elektronické aukce (dale také jako ,,e-aukce) musi byt ucastnik seznamen

s podminkami, které jsou pro tuto formu pozadovany.

Opravnéna osoba je povinna v piipad¢ uzavirani konkrétni smlouvy s vybranym ucastnikem

zajistit, aby ve smluvnim dokumentu byl vyslovn¢ ud€len souhlas s uvetejnénim smlouvy v¢.

jejich priloh, a to:

- u fyzickych osoba a fyzickych osob podnikajicich vyslovny souhlas i s uvefejnénim
osobnich a citlivych udajii ve smyslu pfislusSnych pravnich piedpist (GDPR - nafizeni
Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich daji a o volném pohybu téchto tdaju; zakon ¢. 101/2000 Sh., o
ochrané osobnich tdaji a o zméné nékterych zakont).

Souhlas s uvefejnénim osobnich udaji je potieba zajistit i od ¢lent komise a piizvanych

odbornikll, maji-li byt jejich osobni udaje zvetejnény.

Smlouvy s vybranym ucastnikem uzavird opravnéna osoba.

Nabidky budou hodnoceny dle ekonomické vyhodnosti. Ekonomicka vyhodnost se
hodnoti na zdkladé nejvyhodnéjSiho poméru nabidkové ceny a kvality véetné poméru
nakladu Zivotniho cyklu a kvality. Ekonomicka vyhodnost nabidek miiZe byt
hodnocena také podle nejnizsi nabidkové ceny nebo nejnizSich naklada Zivotniho cyklu.
Zadavatel v zadavaci dokumentaci stanovi pravidla hodnoceni nabidek. Zadavatel
stanovi kritéria hodnoceni, metodu vyhodnoceni nabidek v jednotlivych kritériich a
vahu nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii. Zadavatel pri stanoveni pravidel

hodnoceni nabidek postupuje piiméiené dle § 114 az 118 ZZVZ.

VZMR nelze zadavat, pokud neni kryta rozpoctem. VZMR, kterd neni zatazena do rozpoctu,
lze vypsat s tim, Ze v zadani zakdzky a ve smlouvé s dodavatelem musi byt upravena
moznost odstoupeni od smlouvy v pfipadé€ nezajisténi finan¢niho kryti.

CL 5.

Zména zavazku ze smlouvy
Zména zavazku ze smlouvy na VZMR je mozZznéd za podminky, Ze nedojde k piekroceni
limith stanovenych pro VZMR dle § 27 ZZVZ, nedojde ke zméné celkové povahy VZMR a
zmeéna je niz$i nez
a) 10 % ptvodni hodnoty zédvazku, nebo
b) 15 % plivodni hodnoty zdvazku ze smlouvy na vetfejnou zakézku na stavebni prace.
Pokud bude provedeno vice zmén, je rozhodny soucet hodnot vSech téchto zmén.
Zmeéna zavazku ze smlouvy do 50 % pavodni hodnoty zédvazku je moznd, pokud potteba
zmény vznikla v disledku okolnosti, které zadavatel jednajici s nalezitou péci nemohl
predvidat a pokud tato zména zdvazku neméni celkovou povahu VZMR a jestlize nedojde
k pfekroceni limitd stanovenych pro vetejnou zakazku malého rozsahu dle § 27 ZZVZ.
Pokud bude provedeno vice zmén, je rozhodny soucet téchto zmén.
Pokud zménou zévazku dojde k navySeni ceny, bude oprdvnénd osoba urCena dle
predpokladané hodnoty stanovené jako soucet ceny puvodni zakdzky a ceny zmény zavazku.
Pokud bude provedeno vice zmén, je rozhodny soucet hodnot vSech téchto zmén a ceny
puvodni zakazky. V ptipad¢ zvetejnéni plivodni smlouvy nebo objednavky, musi byt
stejnym zplisobem zveiejnéna i jeji zmeéna.



CL. 6.
Vyjimky v postupu pri vybéru dodavatele

1. Opravnéna osoba se muzZe odchylit od postupu stanoveného témito pravidly a zadat
zakazku bez vybérového Fizeni, pokud vefejna zakazka miiZe byt splnéna pouze
urcitym dodavatelem, nebot’

a) predmétem plnéni vei'ejné zakazky je jedine¢né umélecké dilo nebo vykon

b) z technickych diivodi neexistuje hospodarska soutéz,

c) je to nezbytné z divodu ochrany vyhradnich prav véetné prav dusevniho
vlastnictvi,

d) jedna-li se o vyjimky uvedené v § 29 ZZVZ

e) je takovy postup nezbytny v dusledku Kkrajné naléhavé okolnosti, kterou
zadavatel nemohl predvidat a ani ji nezpisobil, a nelze dodrzet lhiity pro
prislusné vybérové rizeni (havarie apod.)

f) predmétem plnéni je nakup knih a jinych informacnich zdroji do knihovnich
fondii, nakup ucebnic a jinych informacnich zdroji pro potieby vyuky, nakup
potravin

Skutecnost, ktera odivodiiuje odchyleni od postupu stanoveného pravidly, je tieba
nalezité odivodnit a prokazat.

2. Dale se opravnéna osoba nemusi Fidit témito Pravidly a miiZe rozhodnout o vyjimce
Z postupu zejména v téchto pripadech:

a) pr¥idlouhodobych investi¢nich akcich

b) hrozi-li nebezpeci z prodleni a nejedna se o piipad krajné naléhavé udalosti dle
¢l. 6 odst. 1 Pravidel,

¢) je-li to nutné pro zachovani a rozvoj majetku ZS Cesky Krumlov, Za NadraZim
222

d) zdtvodu ucelného a hospodarného vyuZiti majetku ZS Cesky Krumlov, Za
Nadrazim 222 s tim, Ze musi dodrZovat postup uvedeny v ¢l. 2 bod 4 Pravidel.

3. Opravnéna osoba se nemusi Fidit témito pravidly v pripadech zadavani VZMR
pripravovanych a spolufinancovanych z verejnych rozpocti stitu a EU, kdy je
opravnéna osoba povinna ridit se prisluSnymi platnymi pravidly vztahujicimi se k
poskytovanym finanénim prostiedkim.

CL7.
Zverejiiovani, evidence VZMR

1. Opravnéna osoba je povinna vést evidenci zadanych VZMR a sledovat objem
celkového pInéni obdobnych, spolu souvisejicich zakazek tak, aby nedoslo k prekroceni
limiti uvedenych v €l. 2 bod 1 a 2.

2. Uvetejnéni smlouvy

a) Opravnéna osoba uveiejni dle § 219 ZZVZ na profilu zadavatele uzavienou smlouvu na
vefejnou zakazku, jejiz cena presahne 500.000,- K¢ bez DPH, a to do 15-ti dnii od jejiho
uzavieni. Opravnéna osoba dale dle § 219 ZZVZ uvetejni na profilu zadavatele vysi
skute¢n¢ uhrazené ceny za plnéni této uverejnéné smlouvy, a to nejpozdéji do 3 mésicl
od splnéni smlouvy. U smlouvy jejiz doba plnéni piesahuje 1 rok, uvefejni opravnéna
osoba nejpozdeji do 31.3. nasledujiciho kalenddiniho roku cenu za plnéni smlouvy
v pfedchozim kalendarnim roce. Nelze vSak zvefejnit informace, u kterych to vyzaduje
ochrana informaci a udaji podle zvlastnich predpist, neni-li ve smlouvé dohodnuto jinak.



b) Opravnéna osoba uvefejni smlouvu prostiednictvim registru smluv, stanovi-li tak zakon
¢. 340/2015 Sb., zakon o registru smluv v platném znéni. Zvefejnénim smlouvy v registru
smluv je splnéna povinnost zvetejnit smlouvu na profilu zadavatele.

3. Dalsi povinnost opravnéné osoby ke zveiejnéni na profilu zadavatele u VZMR II. kategorie:

- vyzva k podani nabidek v¢. zaddvaci dokumentace nebo informace, o ziskani zadavaci
dokumentace na vyzadant,

- protokol z otevirani obalek, protokol hodnoceni nabidek

- rozhodnuti o vybéru

CL.7.
Utinnost pravidel

Tato pravidla nabyvaji U¢innosti dnem 1. 12. 2018. VZMR, které byly schvaleny pred ucinnosti
téchto pravidel se fidi a budou dokoncéeny podle pfedpist platnych v dobé jejich zadani.

V Ceském Krumlové, dne 30. 11. 2018

podpis feditele
Prilohy:

I.Pi‘ehled zakladnich principu pro zadavani VZMR. pojmy pouzivané v Pravidlech

I1.Zadavani VZMR 1. Kategorie

1) Postup pro zadavani
2) Zprava o pruzkumu trhu

II1. Zadavani VZMR I11. kategorie

1) Postup pro zadavani

2) Navrh zadani VZMR

3) Cestné prohlaseni ke stietu zajmii a ml¢enlivosti

4) Vyzva k podani na plnéni VZMR — Kklasicky

5) Vyzva k podani na plnéni VZMR — e-aukce

6) Protokol o posouzeni a hodnoceni nabidek

7) Oznameni zadavatele o vybéru nejvhodné;jsi nabidky



